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附件：

武汉市 2022年度小微企业服务补贴券
申领使用指南

一、申领对象

本在 市 册登记注 ， 力具有独立承担民事责任的能 ，正常运营，

， 小 。无不良信用记录 符合 家和 业发 方 企国 我市产 展 向的 微 业

小 划 ，微企 的 分标准 按照业 信息化工业和 、 计部 国家统 局、

家 展 改革国 发 和 委员会、 政 合下发的财 部联 《 小关于印发中 企业

划 》型标准规定的通知 ( 〔工信部联企业 2011〕300号)执 。行

优先支持市级“专精特新”培育库企业；2022年度工业企业

“小进规” ；企业培育库 汉 十 大两 创 佳 赛近 年武 市 业 暨 “创客中

国” 汉武 市分赛 奖企业获 、2021 年 汉 大 大武 业 新市 学生创 创 赛获

奖企业；2022 小工 中 企业运行监测直报年度 信部 达标企业。为扩

大企业覆 面盖 ，上年度已使用服务补贴券的企业，今年不再纳入

汉 小 （ ）。武 市 微企业服务 贴券 围 优 支 除补 补贴范 先 持企业 外

二、申领地址

小微企 在湖北省政务业 服务网（http://zwfw.hubei.gov.cn/）进

行“法人注册”， 汉 小人 号 录武 共 平台并用法 账 登 中 企业公 服务

（https://fwq.whsme.net.cn/） ，服务补贴券专区 进行申领及使用。

三、限额管理

（一）类别限额
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2022 汉 小 （年武 市 微企业服务补贴券 以下简称服务补贴券）

计划项目 发放 3000万元。为强 引导化 功能， 化资 使优 金 用结果、

小 力提 微企 的综合能升 业 ，安排 45% 小比例支持 微的资金 企业数

化 务字 服 、 计业设工 服务；安排 30% 小的 比例支持 微企业管资金

理咨询服务、法律服务；安排 25%的 小资金比例支持 微企业财税

。服务

（二）企业领券限额

单个企业年度领取 务补 度为服 贴券额 ： 税 超财 服务不 过 3000

， 、元 法 管理咨询服务律 不超过 5000 ， 、 计元 数字化 工业设 服

不 过务 超 8000 。 类 一 ，领取 且 服务合同可使用元 别仅限 种 每个

服务补贴券金额不超过合 实际结算金额的同 50%。

（三）服务机构接券限额

服务补贴券实行限额管理， 一每个 约服 在 个 务签 务机构 服 年

兑 的服 补贴券原则上 超过度内 付 务 最高不 100万元， 十上年度 佳

秀 务 构原 不优 服 机 则上最高 超过 200 。万元

四、平台发券

（一） 类发券 别

类根据 别限额要求， 三类共发放 服务补 券贴 。数字化、工业

计设 服务补贴券， 计可用于购买数字化服务及工业设 服务， 多最

择 类可 以上 服 的选 购买 两 务机构 2 服务 品个 产 ；管理咨询、法律

补贴券服务 ，可用 理 询 法律于购买管 咨 及 服务， 择可 买最多 选 购



- 4 -

类以上两 服务机构的 2个服务产品； 类财税服务 贴券不能跨 别补 、

， 一 ， 择跨机构使用 最多在同 服务机构 选 购买 2 。个服务产品

服 补贴 使用 循务 券申领 遵 “先到 、得 满作先 期 废”原则，申领

小到补 微企业贴券的 ， 择在购 可 主 签约 与买服务时 自 选 服务机构

， 。产品 在线提交服务申请服务

（二）发券安排

2022 年服务补 券贴 类 三将根据服务 别分 个时间段开放申领

通道，符合申领资格的企业可 登录 台领以 服务平 券，至 完额度领

。止为

1.发 时间券

类根据服务 发放别分时 。 一第 轮发券：2022年 10月 31 上日

午 9:00-9:59 、 计 ；发 数字 服 贴券放 化 工业设 务补 10:00-10:59 发

放管理咨询、法律服务补贴券；11:00-11:59发放财 服务税 补贴券。

二 ： 一第 轮发券 第 轮发放没有使用的剩余补贴额度将于 11月 15

日 午上 9:00 。发放

2. 期限用券

一轮第 领 务补 券的企业成功申 服 贴 ，用券期限为 2周（10月

31日-11月 13日）， 二第 轮 申 服 补贴成功 领 务 券的企业，用券期

限为 8 （天 11月 15日-11月 22 ）日 ， 未 ，如企业领券后 使用 当

。年度 法再次领券无

五、补贴券操作流程

（一）企业申领流程
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1.资格审核

企业在湖北省政务服务网（http://zwfw.hubei.gov.cn/）进行“法

人注册”，并于 10 月 24 日 午上 9:00 至 10 月 30 日下午 17:30 用

法 账号登录服务 行人 平台进 补贴券资格 审符合性 核，企 审核业 通

， 。动 申领服务补贴券资格过后 自 获得

2.补贴券申领

符合申领 件的企业在服务补贴券发放期内条 ，用法人账号登

一 。录服务平台补贴券 栏 键专 申领

3. 贴券 用补 使

① 择服 平台 贴券专栏自主 签约机构和企业在 务 补 选 意向 服

。下 购 服务务产品 单 买

② 在 起服务合同签约机构 线发 ， 子企业确认无误后签订电 合

同，服 期限为合同签订之日起至务 2023年 5月 31 。日

③签订服务合同后，企业在服务补贴 使用 内通 银券 有效期 过

对 对户 法定 表人银行账户 机构 公账户行 公账 或 代 向签约 缴纳合

。自 款同 付

④ 对业在 内 服务平台 签约机构的服务进行企 服务周期 登录

。满意度评价

（二） 约机构服务流程签

1. ， 。签约机构受理服务业务 并在线发起服务合同

2. ，企业 订服 并支 合 款 签约 构将签 务合同 付 同自付 后 机 收款

。凭证 务平台上传服
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3.签约机构使用“ 汉武 业 务通企 服 ” 小 小企 务 工微信 程序 业服

， 。具收集企业诉求 并按合同约定开展相 服务应

六、资金拨付

待服务补贴券发放工作完成后， 计划按 预拨付 70%补贴资金。

剩余部分， 执 三根 补贴 行情 及 查 果据 券项目 况 第 方核 结 ，据 拨实

。付

七、机构考评

根据年度 务机构考评签约服 结果，择 留优保 30% 务 构直服 机

一 ， 十年 约服务机构 并评选当年 佳优秀服务机构接作为下 度签 。

八、有关要求

（一）用 企业券

、 ，一用券企业要规范 合理使用补贴券 旦发现有恶意串通、

弄虚作假 行为的 ， 业将 被 名用券企 会 列入黑 单，取消 受服务补享

贴券的资格，如正在享受 券服务补贴 的，则 务中服 止； 罪涉嫌犯

， 。法追究相关法律责任的 依

（二）服务机构

服务机构要 企业提供高质量的服务为 。签约服务机构出现以

， ；三下情形时 予以公告清 年内 请签 服 资退 取消申 约 务机构 格，

并作 不良信用记入 案为 服务档 ；涉嫌犯罪的， 究 关 律依法追 相 法

。责任

（1） 、 ；易 套现的虚假交 串通
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（2）采 三取委托或外包形式将服务补贴券的 务交由第 方服

；完成的

（3） 计 ；自查报告和审 报告结果严重不相符的

（4） 。不配合监 和检督 查的

九、联系方式

系联 单位： 汉 小 心武 业 展促 中市中 企 发 进

联 系 ：人 、 玺李璐 宗 睿

：系电话联 85316230、85316291




